
Приложение 1
к Политике в отношении
обработки и защиты
персональных данных
ООО «Алгоритм»

Цели обработки персональных данных ООО СЗ «АЛГОРИТМ СОЛНЕЧНОЕ»

Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

1. Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ
Иные; Фамилия Имя Отчество;

СНИЛС;
Гражданство;
ИНН;
Дата (число, месяц, год) приема, перевода, увольнения;
Сведения о приеме, переводе, увольнении;
Трудовая функция (должность, профессия, специальность,
квалификация, конкретный вид поручаемой работы);
Код выполняемой функции;
Причина увольнения;
Основание (наименование документа, дата, номер документа);
Структурное подразделение;
Сумма перечисленных дополнительных страховых взносов на
накопительную пенсию;
Сумма уплаченных взносов;
Дата рождения;
Пол;
Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Временное удостоверение личности или иной документ (серия,
номер, срок действия);
Вид на жительство (серия, номер, дата выдачи или продления);
Разрешение на временное проживание (пребывание) (серия, номер,
дата выдачи или продления);
Адрес регистрации;
Адрес фактического проживания;
Сведения о способе выплаты;
Сведения о банковском счете;

Работники;
Родственники работников;
Уволенные работники;

Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до момента окончания
правовых оснований обработки
персональных данных;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

Адрес доставки пособия получателю;
Номер телефона;
Вид выплаты;
Номер электронного листка нетрудоспособности;
Период нетрудоспособности;
Период получение ежемесячного пособия по уходу за ребенком;
Причина нетрудоспособности;
Сведения о страховом стаже;
Сумма среднего заработка;
Сведения о доходах с предыдущего места работы;
Сведения из справки об установлении инвалидности;
Сведения из справки об обучении;
Справка о постановке на учет в медицинских организациях ранние
сроки беременности;
Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата
выдачи документа, основание);

2. Ведение кадрового учета
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Табельный номер;
ИНН;
СНИЛС;
Характер работы;
Вид работы (основная, по совместительству);
Пол;
Дата рождения;
Место рождения;
Гражданство;
Знание иностранных языков;
Образование (полное среднее, начальное профессиональное, среднее
профессиональное, высшее профессиональное);
Наименование образовательного учреждения;
Сведения из документа об образовании и/или о квалификации
(наименование, серия, номер и год окончания);
Направление или специальность;
Квалификация;
Послевузовское профессиональное образование;
Ученая степень;
Профессия;
Стаж работы;
Состояние в браке;

Работники;
Уволенные работники;
Родственники работников;
Соискатели;

Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до момента окончания
правовых оснований обработки
персональных данных;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

Состав семьи, с указанием степени родства, фамилии, имени,
отчества, года рождения ближайших родственников;
Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Адрес регистрации;
Адрес фактического проживания;
Дата регистрации;
Номер телефона;
Сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание,
состав (профиль), вус, категория годности к военной службе,
наименование военного комиссариата по месту жительства, состоит
на воинском учете (общем, специальном));
Структурное подразделение;
Должность (специальность, профессия) разряд, класс (категория)
квалификации;
Тарифная ставка (оклад), надбавка, руб.;
Личная подпись;
Сведения об аттестации (дата, решение, номер и дата документа,
основание);
Сведения о повышении квалификации (дата начала и окончания
обучения, вид повышения квалификации, наименование и место
нахождения образовательного учреждения, наименование, серия,
номер, дата документа, свидетельствующего о повышении
квалификации, основание);
Сведения о профессиональной переподготовке (дата начала и
окончания переподготовки, специальность (направление, профессия,
наименование, номер, дата документа, свидетельствующего о
переподготовке, основание переподготовки);
Сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях (наименование
награды, наименование, номер, дата документа);
Сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата
начала и окончания, основание);
Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата
выдачи документа, основание);
Номер, дата трудового договора;
Дата приема на работу;
Основание трудоустройства;
Сведения об увольнении (основания, дата, номер и дата приказа);
Сведения из водительского удостоверения;
Сведения из трудовой книжки;
Сведения из свидетельства о рождении;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

Сведения из свидетельства о заключении/расторжении брака;
Сведения из справки об установлении инвалидности;
Сведения о деловой поездке (командировке);
Дата поездки;
Пункт отправления и прибытия;
Адрес электронной почты;

3. Ведение бухгалтерского и налогового учета
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;
Табельный номер;
ИНН;
СНИЛС;
Вид работы (основная, по совместительству);
Пол;
Место рождения;
Гражданство;
Стаж работы;
Состояние в браке;
Состав семьи, с указанием степени родства, фамилии, имени,
отчества, года рождения ближайших родственников;
Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Адрес регистрации;
Адрес фактического проживания;
Структурное подразделение;
Должность (специальность, профессия) разряд, класс (категория)
квалификации;
Тарифная ставка (оклад), надбавка, руб.;
Личная подпись;
Сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата
начала и окончания, основание);
Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата
выдачи документа, основание);
Номер, дата трудового договора;
Дата приема на работу;
Основание трудоустройства;
Сведения об увольнении (основания, дата, номер и дата приказа);
Номер телефона;
Расчетный счет в банке;
Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве

Работники;
Уволенные работники;
Родственники работников;
Физические лица-контрагенты;
Физические лица-представители
юридических лиц;
Получатели услуг и их законные
представители;

Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до момента окончания
правовых оснований обработки
персональных данных;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

индивидуального предпринимателя;
Сведения из справки о постановке на учет самозанятого;
Сведения о доходах с предыдущего места работы;
Сведения из свидетельства о рождении;
Сведения из справки об обучении;
Сведения из исполнительного листа;
Удержанные суммы по исполнительным листам;

4. Обеспечение расчетных операций, перечисление заработной платы и иных причитающихся выплат
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Наименование организации;
Реквизиты банковского счета;
Сумма к зачислению;

Работники; Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до окончания срока действия
согласия субъекта персональных данных
на обработку его персональных данных, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;

5. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;
Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Место рождения;
Гражданство;
Адрес регистрации;
ИНН;
СНИЛС;
Номер, дата договора;
Реквизиты банковского счета;
Сумма договора;
Личная подпись;
Наименование организации;
Должность;
Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве
индивидуального предпринимателя;
Сведения из свидетельства о регистрации ИП;
ОГРНИП;
Сведения из справки о постановке на учет самозанятого;
Номер телефона;

Физические лица-контрагенты;
Физические лица-представители
юридических лиц;

Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия договорных отношений, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

Адрес электронной почты;
6. Обеспечение соблюдения законодательства РФ об обществах с ограниченной ответственностью

Иные; Фамилия Имя Отчество;
Доля в уставном капитале и ее номинальная стоимость;
Сумма дивидендов;
ИНН;
СНИЛС;
Данные документа, удостоверяющего личность (тип, страна выдачи,
серия, номер, кем выдано, дата выдачи, код подразделения);
Место рождения;
Адрес фактического проживания;
Место работы;
Должность;
Гражданство;

Физические лица-участники общества Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до момента
окончания правовых оснований обработки
персональных данных;

7. Подготовка, заключение и исполнение договоров по уставным видам деятельности
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Должность;
Дата рождения;
Место рождения;
Пол;
Гражданство;
Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Адрес регистрации;
Адрес фактического проживания;
ИНН;
СНИЛС;
Семейное положение;
Состав семьи;
Сведения из свидетельства о заключении/расторжении брака;
Сведения о доходах;
Сведения из трудовой книжки;
Реквизиты банковского счета;
Сведения о наличии государственных сертификатов (сертификат
материнского капитала, выписки по остатку по материнскому
капиталу, сертификат о предоставлении субсидий);
Сведения из документа-основания на объект недвижимости;
Сведения об имуществе;
Вид права;
Общая площадь;

Работники;
Получатели услуг и их законные
представители;
Потенциальные получатели услуг;

Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до окончания срока действия
согласия субъекта персональных данных
на обработку его персональных данных, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

Размер доли;
Дата и номер записи государственной регистрации права;
Выписка из ЕГРН;
Кадастровый номер;
Количество проживающих и зарегистрированных в помещении;
Сведения о праве собственности на жилое помещение в
многоквартирном доме;
Количество комнат;
Тип жилого помещения;
Номер телефона;
Адрес электронной почты;
Личная подпись;

8. Обеспечение должной осмотрительности при заключении договоров
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Должность;
Дата рождения;
Место рождения;
Гражданство;
Пол;
Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Адрес регистрации;
Адрес фактического проживания;
Сведения из свидетельства о государственной регистрации/листа
записи ЕГРИП о приобретении физическим лицом статуса
индивидуального предпринимателя;
Сведения из свидетельства о постановки на учет в налоговом органе;
Сведения из уведомления о постановке на учет физического лица в
налоговом органе;
Сведения из справки об открытии банковского счета;
Наименование контрагента;
Номер телефона;
Сведения о привлечении к налоговой или административной
ответственности;
Номер телефона;
Адрес электронной почты;

Получатели услуг и их законные
представители;
Физические лица-контрагенты;
Физические лица-представители
юридических лиц;

Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия договорных отношений, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;

9. Проведение предварительных и периодических медицинских осмотров
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Должность;
Наименование организации;

Работники; Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

Наименование вредных производственных факторов или видов работ;
Сведения из медицинской книжки;
Сведения из заключения по результатам предварительного
(периодического) медицинского осмотра;

Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до момента окончания
правовых оснований обработки
персональных данных;

10. Организация пропускного режима
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Должность;
Наименование организации;
Номер телефона;
Адрес электронной почты;

Работники; Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до окончания срока действия
согласия субъекта персональных данных
на обработку его персональных данных

11. Использование корпоративных средств связи
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Адрес регистрации;
Номер телефона;

Работники; Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до момента окончания
правовых оснований обработки
персональных данных;

12. Добровольное медицинское страхование
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;
Должность;
Адрес регистрации;
Номер телефона;
Адрес электронной почты;

Работники; Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до окончания срока действия
согласия субъекта персональных данных
на обработку его персональных данных, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;

13. Обеспечение юридически значимого электронного документооборота
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;
Пол;
Адрес фактического проживания;

Работники; Автоматизированный и
неавтоматизированный способ обработки
ПДн;



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

СНИЛС;
Гражданство;
ИНН;
Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер,
дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);
Адрес регистрации;
Дата (число, месяц, год) приема, перевода, увольнения,
Дата (число, месяц, год) начала договора ГПХ, окончания договора
ГПХ;
Сведения о приеме, переводе, увольнении;
Сведения о начале договора ГПХ, окончании договора ГПХ;
Трудовая функция (должность, профессия, специальность,
квалификация, конкретный вид поручаемой работы);
Код выполняемой функции;
Причина увольнения;
Основание (наименование документа, дата, номер документа);
Структурное подразделение;
Сумма перечисленных дополнительных страховых взносов на
накопительную пенсию;
Сумма уплаченных взносов;
Реквизиты банковского счета;
Номер листка нетрудоспособности;
Причина нетрудоспособности;
Период нетрудоспособности;
Сведения о страховом стаже;
Сумма среднего заработка;
Сведения о доходах с предыдущего места работы;
Сведения из справки об установлении инвалидности;
Сведения из справки об обучении;
Сведения из копии свидетельства о рождении;
Справка о постановке на учет в медицинских организациях ранние
сроки беременности;
Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата
выдачи документа, основание);

Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до окончания срока действия
согласия субъекта персональных данных
на обработку его персональных данных, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;

14. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Должность;
Наименование организации;
Видеоизображение;
Фотоизображение;

Физические лица-представители
юридических лиц;

Автоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
срока действия согласия субъекта
персональных данных на обработку его



Категории ПДн Перечень обрабатываемых персональных данных Категории субъектов, персональные
данные которых обрабатываются

Способы, сроки их обработки и
хранения

персональных данных, до момента
окончания правовых оснований обработки
персональных данных;

15. Осуществление внутренней коммуникации
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;
Пол;
Должность;
Наименование подразделения;
Номер телефона;
Адрес электронной почты;
Фотоизображение;

Работники; Автоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия трудовых (договорных)
отношений, до окончания срока действия
согласия субъекта персональных данных
на обработку его персональных данных, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;

16. Проведение аналитических исследований относительно использования сайта, поддержка работоспособности сайта
Иные; IP-адрес;

Текстовые фрагменты данных (cookie);
Наименование браузера или иной программы, с помощью которой
получен доступ к Сайту;
Техническая информация, автоматически собираемая веб-сайтом во
время его посещения
Сведения, собираемые посредством метрических программ;

Посетители сайта; Автоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
срока действия согласия субъекта
персональных данных на обработку его
персональных данных, до момента
окончания правовых оснований обработки
персональных данных;

17. Использование посетителями сайта онлайн сервисов компании и получения услуг
Иные; Фамилия Имя Отчество;

Номер телефона;
Адрес электронной почты;
Сведения из заявки;

Посетители сайта;
Потенциальные получатели услуг;

Автоматизированный способ обработки
ПДн;
Сроки обработки и хранения: до окончания
действия договорных отношений, до
окончания срока действия согласия
субъекта персональных данных на
обработку его персональных данных, до
момента окончания правовых оснований
обработки персональных данных;


